佛光大學公務車派車單        第一聯

	申請單位
	
	申請人
	
	申請日期
	

	單位分機
	
	行動電話
	
	單位主管
	

	用 途
	

	目的地
	
	搭乘人數
	

	乘車日期
	
	候車地點
	

	使用車輛
	
	駕駛人
	

	承辦人
	
	事務組長
	
	總務長
	

	出發里程
	
	返回里程
	

	費用
	
	出納
	
	備註
	

	※請詳閱「佛光大學公務車使用管理要點」後送單。
※駕駛加班費、校車加油費、停車費由派車單位支付。
※申請單位如有派員陪同接送外賓，請填寫陪同人員姓名及聯絡電話。
※派車單位應先至出納組繳費後交事務組方得借、派車。


佛光大學公務車派車單       第二聯

	申請單位
	
	申請人
	
	申請日期
	

	單位分機
	
	行動電話
	
	單位主管
	

	用 途
	

	目的地
	
	搭乘人數
	

	乘車日期
	
	候車地點
	

	使用車輛
	
	駕駛人
	

	承辦人
	
	事務組長
	
	總務長
	

	出發里程
	
	返回里程
	

	費用
	
	出納
	
	備註
	

	※請詳閱「佛光大學公務車使用管理要點」後送單。
※駕駛加班費、校車加油費、停車費由派車單位支付。
※申請單位如有派員陪同接送外賓，請填寫陪同人員姓名及聯絡電話。
※派車單位應先至出納組繳費後交事務組方得借、派車。


