廠商申請退履約金、保固金流程說明

＊廠商準備資料：（申請表在第2頁）
  （1）申請退還履約金、保固金：

     履約交貨完成/保固期限到期，且無其他待解決事項時，廠商請至佛光大學總務處網頁→各項服務→服務申請表單→校外單位表單，下載『退還保證金申請單』連同『保證金收據正本、合約書內議價記錄影本』
郵寄回原請購單位承辦人（        ），辦理退款作業。（聯絡電話03-9871000分機       ）
  （2）收據遺失，請填寫切結書（切結書在第3頁）
備註：驗收無誤後，會計室會將保固保證金收據擲送請購單位，由請購單位寄給廠商。
佛   光   大   學
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單位：（請購單位填）                 計畫編號：（免填）        計畫名稱：（免填）                  
	經  手  人
	驗  收  或

證  明  人
	單      位

主      管
	一    級

主    管
	審  核  人
	會   計   室

主        任
	核    准

	
	
	
	
	
	
	

	廠商填寫下方欄位

	退還□履約保證金□保固保證金•申請書
採購案名/合約案號：                                                        
□已交貨驗收完成，且無待解決事項。依合約規定，檢附履約保證金收據及合約中的議價
  記錄，辦理退還履約保證金。
□保固期限屆滿。依合約規定，檢附保固金收據及合約中的議價記錄，辦理退還保固保證
  金。
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	合       計
	
	
	沖銷/付款（廠商名稱）


 PS.請列印「議價記錄」當佐證；廠商非合作金庫帳戶者，需另扣匯款手續費。
保證金收據遺失切結書

  本公司標得佛光大學合約案號          案名                              所繳履約（或保固）保證金新台幣   拾   萬   仟   佰   拾   元收據乙紙，因郵遞過程（或本公司保管不慎）而遺失，惠請  貴校同意以此切結書替代保證金收據，今後本公司保證絕不重覆申領及提出任何異議。特立此書為憑。

廠商名稱：                         蓋章：
負 責 人：                         蓋章：

中    華     民     國     年      月       日
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