
申購者
填寫動支單-請購

1萬～15萬以下
小額請購

15萬(含)以上
大額請購

集中請購
（紙張、碳粉、印刷）

-請購階段-

（1）1-3萬元：附1家估價單

（2）3-6萬元：附3家估價單

-請購階段-

6萬-15萬元： 附3家估價單

請購單簽核狀態『決行』，
現況為『已決行』

請購單
簽核狀態『決行』

-採購階段-

總務處轉入採購單議價作業

採購單簽核『決行』，
現況為『採購議價完成』

-請購階段-

檢附1家估價單、採購

規格書等相關詳細資料

-請購階段-

不用檢附估價單

請購單
簽核狀態『決行』

請購單
簽核狀態『決行』

採購單簽核『決行』，
現況為『採購議價完成』

-採購階段-

總務處轉入採購單作業

依規定進行
公開招標、限制性招標等
公告作業（2週以上）

履約階段：申購者聯絡廠商

進貨、驗收、核銷

履約階段：申購者聯絡廠商

進貨、驗收、核銷

履約階段：申購者聯絡廠商

進貨、驗收、核銷

開標議價、
契約書簽核等作業

（約2週）

決行圖示

決行圖示

決行圖示

決行圖示

預留簽核、招標公告時間，請提早辦理---

另務必考量
a.前置作業時間、
b.廠商設計施工時間，
提早辦理【請購單流程】，
以免延誤後續驗收核銷作業時程。

決行圖示

詳細說明請至總務處網頁
『採購專區Q＆A』查詢
https://general.fgu.edu.tw/zh_tw/QA/
page607

詳細說明請至總務處網頁
『採購專區Q＆A』查詢
https://general.fgu.edu.tw/zh_tw/QA/
page607

https://general.fgu.edu.tw/zh_tw/QA/page607
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