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全台唯一書院型大學
佛光大學防颱防洪作業要點
中華民國  年  月  日

佛光大學防颱防洪作業要點
第1條  為加強事先防備工作，以減少災害損失，並確保本校人員生命與財產之安全。
第2條  任務編組：依據本校校園災害防救計畫書之風災、水災規範成立「防颱防洪救災指揮中心」，該中心設於行政大樓一樓值勤室。
人員任務編組如下：
	編組名稱
	單位與任務

	指揮官
	由總務長擔任，負責指揮有關颱風預防及事故之處理。

	副指揮官
	由副總務長擔任，協助指揮官指揮有關颱風預防及事故之處理。

	總幹事
	由總務處秘書擔任，協助指揮官及副指揮官處理有關颱風預防及事故之處理。

	執行幹事
	由校安組組長擔任，負責統籌有關颱風預防及事故之處理、 任務編組指揮調派服務員參與防颱事宜等綜合性工作。

	校安組
	由校安組組長指揮，負責指揮校警隊擔任警戒與巡邏工作、 校園交通管制、應變警戒、消防及重大災害掌控。

	支援組
	由事務組組長指揮，負責有關防颱事前準備、掌握追蹤救 災害資源進度及調派人力機具資源等工作。

	搶修組
	由營繕組組長指揮，負責指揮承辦人員、水電技術人員及協力廠商事先做好水、電及其他設施之萬全準備及道路和 其他災害之搶修。

	救護組
	諮商與健康促進組組長指揮，負責緊急醫療救護等工作。

	環保組
	由環安中心副主任指揮，負責污水廠緊急處理、飲用水設施等維護及環境消毒等工作。

	宿舍組
	由宿服中心主任指揮，負責宿舍安全及人員疏散引導等。

	產學處
	由產學處產學長指揮，負責推教班聯絡學員安全上課事宜。

	聯絡人
	由校安組承辦人負責相關聯絡事宜



第3條 指揮與聯絡：防颱防洪救災指揮中心成立後，循上列系統由指揮官統一指揮。上列人員應自動至指揮中心報到集中待命並停止休假。(連絡電話詳如附件四)。
第4條 防颱防洪之各項措施：
1、 颱風前：
(1) 平時加強防颱宣導。
(2) 整修門窗及鎖扣。
(3) 修剪影響安全之樹木。
(4) 儲水、儲存燃料及食物（餐廳）。
(5) 關閉門窗、水電、瓦斯：
(1) 教學（宿舍）區、學生宿舍區、活動中心學生社團活動區、演藝廳、
多用途大廳、體育（館）場、逸仙館等設有管理員者，由管理員負
責所轄周遭各項防颱事宜或通知權責單位協助。
(2) 學生宿舍餐廳、福利社、全家、萊爾富、活動中心中餐廳、西餐廳、
校友會館等各營業場所，由場管會負責通知及督導各營業場所負責人(連絡電話)，就所轄周遭做好各項防颱事宜或通知權責單位協助。
(3) 各行政、教學單位教室、辦公室、實驗室等由各單位服務員和指定專人分別負責。
(4) 教授研究室由個人負責。
(6) 工程進行中之安全由各承包商負責，請發包單位督導。
(7) 檢查各排水系統、屋頂落水孔是否暢通及備妥擋水片，請事務組督導。
(8) 檢查發電機、抽水機(馬達)及輔助照明設備，請營繕組及環安中心督導。
(9) 連絡相關廠商留守待命。另大型或重型機具(挖土機或推土機)進駐     大排抽水站，請事務組督導。
(10) 應備妥警示繩、警示燈、破壞工具、工程帽、緊急照明設施、電鋸、照相機等其他相關防災器具，請事務組及校安組督導。
(11) 校安組召開防颱會報並通知各成員報到時間，並適時函文各單位因應防颱防洪配合應辦事項。
2、 颱風中：
(1) 隨時收聽颱風警報消息（指定專人-執行幹事及聯絡人）。
(2) 教職員是否上班，學生是否停班停課依行政院人事行政總處「天然災害停止上班及上課作業辦法」辦理。
(3) 非必要一律停止派車。
(4) 如有豪雨時水電人員應不斷巡視變電站以防進水。
(5) 如發生重大災害或人員傷亡時，立即電請相關單位協助處理。
(6) 颱風豪雨期間應隨時注意防水閘門水位、開啟高度及潮汐是否海水倒灌。
(7) 颱風中應主動到達各該現場檢查排水設施(防水閘門、落水孔、陰井、截水溝蓋等)，如有樹幹、沙礫、土石、樹葉或其他東西阻塞，應即清理排除，以利水流宣洩。
(8) 颱風中留守人員外出巡查時應至少有兩人以上同行，俾便互相協助及照應。
(9) 如發生設施損壞或路樹倒伏，如無法立即排除，應設置警告及防範措施，以免發生其他危安事件。
(10) 颱風中應派員適時攝錄校園洪水及排洪情形，以利未來防洪改善參考。
(11) 適時編組另一組留守應變人員，以利人員接替應變。
3、 颱風後：
(1) 各單位如有財物損失應即提出災情報告，由營繕組彙整後向上級單位請求專款補助。
(2) 清理颱風造成之髒亂（必要時加以消毒）。
(3) 巡查山坡地安全監控系統。
(4) 清除積水容器或清除積水，以避免病媒蚊孳生。
(5) 適時拆除(撤離)防洪設施(砂包、擋水片、重大機具)以利校務運作。
(6) 有關防颱防洪、搶救及復原情形，應製作簡報轉知師生同仁周知，以使大家瞭解並建立防颱防洪觀念。
(7) 檢討防颱措施是否有當，以作今後之參考與改進。




































佛光大學颱風、水災防救措施及注意事項
年  月  日經校長核定

第1條 豪大雨發生時，各路口擋水片能否在最短時間內完成架設至為關鍵，而且非常重要。當校區發生豪大雨時，請行政大樓值勤同仁立即通知xxx、xxx、xxx（擋水片小組聯絡人）、xxx（協助聯絡人），並請x、x兩位立即依緊急聯絡系統（附件四）通報同仁立即趕回學校架設。
第2條 任務編組：
一、抽水馬達檢修編組：
	編組
	人員

	第一組
	

	第二組
	

	第三組
	

	機動組
	


二、架設擋水片編組：
 一般時期由xxx通知開口合約廠商架設，緊急時期由下列人員架設：
	編 組
	人 員

	聯絡人
	

	協助聯絡人
	

	第一組
	

	第二組
	

	第三組
	

	第四組
	

	第五組
	

	第六組
	


三、夜間、假日輪值編組表：
	單位
	第一組
	第二組
	備註

	
	A1
	A2
	B1
	B2
	

	xx學院
	
	
	視實際狀況彈性調
整輪值留守。

	xx學院
	
	
	

	Xx學院
	
	
	

	校安組
	
	
	

	營繕組
	
	
	

	事務組
	
	
	


第3條 有關一般抽水機、鐵牛頭抽水機、地下室防水閘門、路口擋水片、道路截水溝、緊急電纜線、沙包儲存場等各區負責人員，詳如任務編組分配圖表(附件二)。
緊急疏通

第4條 颱風豪雨發生時，從柴山滾落下來之沙礫、土石、樹葉易將柴山道、翠亨道、行館前道路上之截水溝蓋堵塞，影響水流宣洩，導致行館前嚴重積水。倘發生豪大雨時，請事務組(行政教學區)及宿服中心(宿舍區)等立即委外清潔人員到達各該現場，清理截水溝蓋上之沙礫、土石、樹葉，以利水流宣洩（事務組、宿服中心）。
緊急通聯
第5條 請各同仁及協力廠商，仔細核對緊急聯絡電話表，號碼平時若有更動，請各組主動通報相關單位（含值勤室），以免延誤時機（請記取教訓）。
第6條 颱風季節期間，隨時均有可能發生豪大雨，請同仁於日、夜務必將手機打開，倘手機充電時，也請將手機打開，以利緊急聯絡之需。
擋水片
第7條 各路口擋水片置放箱鑰匙係採 MASTER KEY，各同仁均發給一把（未領到的同仁請向xx領取），鑰匙請隨身攜帶，倘發生豪大雨時，請直接趕到現場開取架設，無須折回辦公室取鑰匙，以爭取時效。另於行政大樓值班室亦放置一把鑰匙，若於假期或夜間發生豪大雨時，則請各任務分配之輪值或值班人員負責架設鎖緊（事務組、校安組、營繕組）。
第8條 有關擋水片架設步驟：請先將「車輛改道」拒馬、「紅色塑膠警示錐」、「夜間閃爍警示燈」擺出來、並將「黃色警示繩」拉妥後，再架設擋水片，以保護架設人員之安全，並避免擋水片被車撞壞（事務組、校安組）。
第9條 擋水片拆卸步驟：則須等擋水片拆卸下來，並將擋水片放回置放箱後，才能將「車輛改道」拒馬、「紅色塑膠、警示錐」、「夜間閃爍警示燈」、「黃色警示繩」收起來，以保護架設人員之安全，並避免擋水片被車撞壞（事務組、校安組）。
第10條 「夜間閃爍警示燈」請xx及xxx先生平時應定期拿回充電，以因應緊急情況之需（倘警示燈夜間已使用過，隔天早上請務必帶回充電）（校安組）。
第11條 文學院因緊鄰柴山，水量大、流速快，人員未趕到，大水可能已流進地下室，因此每年梅雨颱風豪雨季節期間，貨車車道路口擋水片平時均架設起來（含裡面第二道較高之擋水門）。
第12條 文學院地下室客車車道出入口之擋水片，倘遇豪大雨等緊急狀況，請xxx先生立即馳赴現場，同心協力完成架設。（事務組）
第13條 遇豪大雨等緊急情況，文學院地下室客車車道路口擋水片應架設起來，以避免水流沖入停車場和變電站，倘此時地下停車場尚有車輛停放，如何立即查明車主？如何通報車主儘速駛離？並於車窗雨刷夾放管理員、車管會幹事之手機電話（請事先印好）等相關程序，請車管會事先妥為因應（校安組）。
第14條 颱風豪雨季節期間，請xxx先生負責將xx旁樓梯口之擋水片及地下室階梯教室門口前擋水片架設起來（事務組）。
第15條 每年四月份起，請將地下室各變電站防水閘門密合關閉鎖緊（含行政大樓地下室通往理學院之防水閘門），以因應夜間或假期，臨時發生豪大雨時，來不及趕回學校關閉防水閘門等情事（營繕組）。
第16條 本校闈場設於行政大樓地下室，梅雨颱風豪雨季節期間，隨時有可能發生豪大雨，請教務處未雨綢繆，防範未然，並請提高警覺，事先做好各項應變措施，建請教務處儘量勿將招生考試答案卷、答案卡及考試成績等重要資料、檔案，放於行政大樓地下室闈場內（倘非放於地下室闈場不可，建請置放於 195 公分以上之鐵架上，並請事先將鐵架固定，以免漂浮倒下）並請備分存檔放於樓上。若氣象局發布颱風或豪大雨特報，請教務處迅即將招生考試答案卷、答案卡及考試成績等重要資料、檔案往樓上搬移（教務處）。
第17條 颱風豪雨季節期間，請xxx於每天下班時，將游泳池門口之擋水片架設起來，隔天上班時再把它拆卸下來（體育發展組）。
第18條 xxx有兩道擋水片閘門，倘氣象局發布颱風或豪大雨報導，請xxxxx於下班前，事先將擋水片架設起來並密合套緊（藝文中心）。
大排防水閘門
第19條 蔣公行館旁大排溝之防水閘門、發電機及抽水機等，務必定期巡視檢查開啟閘門及啟動大排抽水站發電機及 2 台 160HP 大型抽水機，確保正常運作。（營繕組、校安組）。
第20條 校警隊每年實施抽水機與閘門人工啟閉教育訓練，颱風豪雨期間應隨時注意防水閘門水位；值班期間如發生大雨時每 1 小時務必至現場查看，並登載於巡查紀錄簿，如仍持續豪雨應駐守現場（校安組）。
第21條 為避免大潮海水倒灌、漂砂、漂流木造成大排水溝阻塞影響閘門運作，應掌握氣象局之大潮預測，並適時開關閘門。颱風豪雨發生前，適時調派開挖疏通機具於大排附近待命，俾便緊急疏通大排溝（校安組、事務組）。
第22條 xx應於颱風來襲前開啟，以免遭土石及漂流木衝撞損壞（事務組）。
機房
第23條 地下室各變電站乃機房重地，平時應上鎖，倘空調、水電、土木等廠商進入變電站維護保養，離開時務必隨手將變電站防水閘門密合關閉鎖緊，請營繕組嚴格要求，並請電工同仁及配合水電承包商勤加巡視（營繕組）。
第24條 請廠商和同仁平時養成好習慣，進入庫房和機房，嚴禁吸煙，以維護安全。
發電機、抽水機
第25條 請營繕組預備 3 台發電機、5 台機動式抽水機、3 台機動式沉水馬達（俗稱水龜），並測試機具正常及確認放置地點（營繕組）
第26條 請營繕組同仁平時加強抽水機（含沉水馬達）之測試、保養，檢視油箱油料有無加滿。倘發生豪大雨，須啟動抽水機抽水時，請營繕組同仁隨時巡視補充加油，以利抽水機能持續運轉抽水（請記取教訓）（營繕組）。
第27條 各大樓緊急發電機，請督促保養廠商平時請加強測試、保養，颱風豪雨季節期間，並請隨時檢視油箱是否加滿，以因應緊急狀況之需。另務請負責同仁逐一確認是否完成測試、保養（營繕組）。
第28條 廢、污水馬達，請環安中心逐一編號，定期檢測、保養。雨水馬達，請營繕組逐一編號，定期檢測、保養。另務請負責同仁逐一確認是否完成測試、保養（環安中心、營繕組）。
山坡監控
第29條 請xxx先生隨時觀測山坡地安全監控系統之水位計、傾斜計等變化情形，密切掌控，並請檢視校區山坡有無崩坍異狀等情事（營繕組）。
第30條 請校安組轉知各巡邏人員，颱風豪雨期間，請隨時提高警覺，倘發現山洪爆發、路基坍方或地下室有積水等情事，請立即通報處理（校安組）。
第31條 文學院位處山坡、範圍較廣，曾遭重創，颱風豪雨期間，請xxx先生隨時提高警覺，密切監控山坡有無崩坍異狀、地下室有無積水等情事，若有異狀，請立即通報處理（事務組）。
運動設施
第32條 颱風前，請體衛組xxx，將易受風災損壞之各類運動設施（遮陽網）拆卸下來或收納起來。（體育發展組）
沙 包
第33條 防空洞沙包儲存場應儲存相當數量之沙包，以因應緊急之需，並請xxx先生定期檢視沙包有無因紫外線照射導致破裂（營繕組）
第34條 請營繕組事先協調支援載運沙包之協力廠商，倘氣象局發布颱風或豪大雨特報，請協力廠商事先將貨車停放於學校待命，以因應緊急情況機動載運沙包之需（營繕組）。
通 知
第35條 xx曾因颱風豪大雨，又逢漲潮，致積水逐漸上升，且有淹至車體之虞，請預為因應並立即通知車主駛離（車管會）。
第36條 颱風期間，xx刷卡出入門是否關閉，請資產組XXX組長與會商決定，並請告知防颱中心（資產組）。
第37條 請產學處通知推教班學員颱風訊息及停課等相關事宜（產學處）。
第38條 營隊及社團等學生活動，請學務處通知主辦單位颱風訊息及停辦活動等相關事宜（學務處、各系所）。
第39條 颱風期間，請學務處發 E-mail 通知學生，切勿到海邊或防波堤等危險之地方觀賞海浪，以免發生危險（學務處、校安組）。
第40條 圖資大樓地下一樓靠東邊有五條固網及電話光纖管路，請管理單位每週定期實地勘查光纖管路管口是否確實用防水套密合套緊或用泡棉密合封緊，如發現破損情形時，應儘速報修補強，並請督促施工廠商，若抽換管線後，應立即將管口密合套緊、封緊（慘痛教訓）（圖資處）。
第41條 請事務組通知各服務員同仁加強水溝之疏濬及天井、屋頂排水孔之清理，並請xx和各區管理員加強檢查（事務組）。
第42條 請各區管理員儘早檢視各大樓旁之擋水牆有無龜裂之情事，若有發現立即通知營繕組責任區人員，以期及早補強（事務組、營繕組）。
第43條 颱風期間，請惠予轉知各服務員同仁，於下班前，檢視門窗有無關緊（含各大樓梯間屋頂突出物之門）（事務組）。
第44條 颱風季節前，屋頂 RO 系統鐵皮屋，請事先檢修，並加強固定（環安中心）。
第45條 請特別留意下列處所：
1、 XX地下室變電室、機房，請xxx、xxx、xxx、空調維修廠商等隨時加強巡視檢查。
2、 XX變電室，請xxx、xxx、空調維修廠商等隨時加強巡視檢查。
3、 XX地下室，請xxx、xxx、xxx、xxx等隨時加強巡視檢查。
4、 XX地下室、管理學院地下室近廢品庫房，請加強檢查廢、污水馬達能持續運轉抽水（環安中心、營繕組）。
5、 XX大排防水閘門、發電機及抽水機應特別注意請xxx、巡邏警衛、合約廠商等加強巡視檢查開啟閘門及啟動大排抽水站發電機及 2 台 160HP 大型抽水機（營繕組、校安組）。
6、 部分建築物之迎風面落地大門縫曾遭強風挾豪雨滲入，造成建築物地面積水（105/9/14 莫蘭蒂期間曾遭浸水），請視現況堆置沙包等物品阻擋。
7、 XX地下室積水（營繕組、校安組、事務組）。
防颱中心
第46條 防颱中心(災害應變中心)依本校防災防救計畫規定時機成立、地點設於行政大樓一樓值勤室。(校安組)
第47條 颱風豪雨時各單位若有任何緊急救助、災損、危安事件等，應立即通報防颱中心(值勤室)，狀況解除後亦請回報。防颱中心務必隨時掌握期間所有狀況，並隨時依程序回報各相關長官知悉(各單位)。

第48條 請各任務組同仁平時勤加走動，主動發掘問題，以期及早因應解決。
第49條 檢附本校防颱防洪中心組織圖（附件一）、本校防颱防洪措施任務分配圖（附件二）、防颱防洪措施任務編組聯絡電話一覽表（附件三）、本校總務處各組緊急聯絡電話表（附件四）、協力廠商緊急聯絡電話表（附件五）、強化天災應變與防治機制流程（附件六）等供參閱。
其他
四十五、防颱中心(災害應變中心)依本校防災防救計畫規定時機成立、地點設於行政大樓一樓值勤室。(校安組)
四十六、颱風豪雨時各單位若有任何緊急救助、災損、危安事件等，應立即通報防颱中心(值勤室)，狀況解除後亦請回報。防颱中心務必隨時掌握期間所有狀況，並隨時依程序回報各相關長官知悉(各單位)。
結論
防颱防洪工作沒有特效藥、也沒有萬靈丹，唯有每位同仁隨時提高警覺，平時多一份關心、多下一點工夫，做好萬全準備，才能將損害降至最低程度。也懇請防災工作的所有同仁及協力廠商，倘高雄地區有發生豪大雨情況，請立即主動撥個電話與值班室（分機xxxx）、或x組長xx（分機 xxxx、手機 xxxxx、家 xxxxxx）保持聯繫，若有狀況，請立即主動趕回學校，參與各項防災應變措施。
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