佛光大學場地借用檢查表
借用單位名稱：                               
借用日期：   年   月    日  借用時段：             借用人簽名：               
	檢核項目
	檢核細項
	檢核人
	借用人
	備註

	器
材
設
備
	借用
	□投影機（含投影幕）

□麥克風__支
□桌巾__條

□延長線__條

□其他____________
	
	
	

	
	歸還
	□數量正確

□設備無損壞

□設備無髒污
	
	
	

	場
地
	復原
	□場地桌椅復原

□場外展示場地復原

□各場地、牆面無髒污及損壞（無法清潔或復原情形）
□其他____________
	
	
	


注意事項：
1、借用場地時段前或前1日請與管理單位承辦人聯繫，點交及測試相關設
   備。
2、申請單位辦理借用設備或場地時，申請單位留存影本，管理單位留存正
   本。

3、場地使用完畢後，應與管理單位相關承辦人確認設備歸還及場地復原事宜。
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