
六萬元（含）以上～～ 

◎現況欄位要出現『採購議價完成』，才能進行物品採買與開立收據，如下圖。 

各單位送出『動支單（請購）』→簽核狀態呈現『決行』→總務處才能啟動『採購單流程』→當現況

欄位呈現『採購議價完成』，各單位才能進行物品採買與開立收據。 

 
◎動支單（請購）的簽核狀態呈現『決行』，謹代表完成請購允許，但尚未跑完採購議 

  價核准，故無法真正進貨與開收據。 

 

 

◎BUT～ 

  採購簽核流程究竟 RUN 到哪兒，  

  怎麼知道--- 
 



Q:想知道採購人員，將請購單轉入進行採購作業後，其簽核進度到底如何嗎? 

Ans:進入原請購單畫面→點選 A 框的  →會出現 B 框畫面→按下[列印]→出現圖二採購單畫面,下方 

    圖示可知採購簽核到哪一關 
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圖二 

採購單啟動日 

採購簽核流程 


